Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora
IV LO w Gorzowie Wlkp. Nr 3 z dnia 24.01.2020 r.

PROCEDURY WYDAWIANIA DUPLIKATOW SWIADECTW | LEGITYMACJI SZKOLNYCH
W IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM
IM. TADEUSZA KOTARBINSKIEGO w Gorzowie Wielkopolskim

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U.z 2016 r., poz. 1943 z pdzn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych iinnych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2017 r., poz.170 z pdZn. zm.)

3. Ustawa z dnia 05 wrze$nia 2019 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1700).

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Duplikaty Swiadectw szkolnych, legitymacji s3 wydawane na pisemny whniosek  skierowany

=

do Dyrektora Szkoty.

)

Duplikaty $wiadectw szkolnych, legitymacji wydawane sg odptatnie.

w

. Duplikaty majg moc oryginatu i moga by¢ wydawane ponownie.

. Duplikat $wiadectwa wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia oryginatu.

IS

. Na duplikacie $wiadectwa szkolnego nie umieszcza sie fotografii.

ul

Il. SWIADECTWA SZKOLNE.
1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego duplikatu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zatacznik nr 1) do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania sig o
duplikat oraz okresleniem:
- rodzaju $wiadectwa (ukoniczenia szkoty, klasy),
- roku ukoniczenia szkoty lub klasy,

- nazwiska, na ktére byto wydane $wiadectwo.



b) Za duplikat nalezy wnieé¢ kwote réwng opfacie skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci 26 zt (za jeden

egzemplarz $wiadectwa) na rachunek bankowy IV Liceum Ogdinoksztatcagcego im. Tadeusza Kotarbinskiego, ul.

Kosynierow Gdynskich 8
96 1020 1954 0000 7202 0151 1096 PKO BP O/Gorzéw Wikp.

W tytule przelewu nalezy wpisaé: optata za duplikat $wiadectwa szkolnego; imig i nazwisko.

Zataczy¢ do wniosku potwierdzenie dokonania wpftaty.
2. Odbidr osobisty duplikatu $wiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w terminie 14 dni roboczych

za okazaniem dowodu osobistego.

3. W przypadku, gdy po odbiér duplikatu zgtosi sie osoba inna niz wnioskodawca, wowczas osoba ta winna okazac

sie dowodem osobistym oraz pisemnym upowaznieniem wystawionym przez wnioskodawce.

4. W przypadku przestania duplikatu pocztg dorgczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.

lll. LEGITYMACJE SZKOLNE.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek (zatgcznik nr 2) do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania sig
o duplikat (zniszczong legitymacje, np. wyprang - o ile jest to mozliwe - nalezy dofgczy¢

do niniejszego podania),

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia:

¢) Za duplikat nalezy wnie$¢ kwote réwng optacie skarbowej w wysokosci 9 zt na rachunek bankowy

IV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Tadeusza Kotarbiriskiego, ul. Kosynieréow Gdyniskich 8
96 1020 1954 0000 7202 0151 1096 PKO BP O/Gorzéw Wilkp.

Zataczy¢ do wniosku potwierdzenie dokonania przelewu.
2. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia sie z fotografia.

3. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedury powyzsze obowigzujg od dnia 24 stycznia 2020 r.

Hm i iy lgo—

LILRIEWICE



(imie/imiona) ( miejscowos¢, data)

(kod, miejscowosc) Dyrektor
IV Liceum Ogdlnoksztatcgcego
im. Tadeusza Kotarbinskiego
ul. Kosynieréw Gdynskich 8

66-400 Gorzow WIkp.
WNIOSEK
Prosze 0 wydanie duplikatu SWIGdECIWA .....cviviiiiiiiiiiiiii i
(dojrzatosci, ukoriczenia szkoty, promocyjnego do klasy ......, )
WYAANEEO PrZEZ..couvvviieiiiiieiiiiiiiieeeeiiieeeasiiiaea s R e W oeiiiiiiiinnes roku
(nazwa szkoty)

Odwiadczam, 7€ Oryginal SWIAHECTWE ...co.uiiuiiiiiiiiiiie et
(nalezy napisa¢, co stato sie z oryginatem * )

Oryginat $wiadectwa byt WyStawiony Na NZWISKO 2........ciiiiiimeiiieeeiisie s s s s

Duplikat odbiore osobiscie / odbierze osoba upowazniona na pismie / prosze przestac na podany wyzej adres™.

Jednoczeénie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sie do zwrécenia go do IV LO w Gorzowie Wlkp.

(podpis sktadajgcego wniosek)

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie procedury dokonania sporzadzenia duplikatu
Swiadectwa szkolnego.

(miejscowosc | data ) ( czytelny podpis osoby sktadajgcej wniosek )

UWAGA!
Za duplikat nalezy wnie$¢ kwotg réwng optacie skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci 26 zt na rachunek bankowy
IV Liceum Ogélnoksztatcacego im. Tadeusza Kotarbiriskiego, ul. Kosynieréw Gdyriskich 8
96 1020 1954 0000 7202 0151 1096 PKO BP O/Gorzéw Wikp.
W tytule przelewu nalezy wpisa¢: opfata za duplikat $wiadectwa szkolnego; imig i nazwisko.
Zataczy¢ do wniosku kopie dowodu wptaty.
W przypadku posiadania przez wnioskodawce kserokopii $wiadectwa prosimy o jego zatgczenie.
Przy sktadaniu wniosku o wydanie duplikatu Swiadectwa nalezy legitymowac sig dowodem osobistym celem weryfikacji danych .

1. w przypadku czesciowego zniszczenia zataczy¢ do podania
2. podac w przypadku zmiany nazwiska

% niepotrzebne skresli



(imie/imiona) ( miejscowos¢, data)

Kisza Dyrektor
IV Liceum Ogdlnoksztatcgcego
im. Tadeusza Kotarbinskiego
ul. Kosynieréw Gdynskich 8
66-400 Gorzow Wikp.

WNIOSEK

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wydanej przez

(miejscowosc)

Oéwiadczam, ze oryginal l@GityMaC]io ..o ouueeiiiiiiie i
(nalezy napisa¢, co stato sig z oryginatem * zniszczona, skradziona, zagubiona)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu legitymacji traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do sekretariatu IV LO
w Gorzowie WIlkp.

( podpis ucznia)
Do wniosku zatgczam:
- 1 aktualne zdjecie
- potwierdzenie wptaty

UWAGA!
Za duplikat nalezy wnie$¢ kwote réwng optacie skarbowej w wysokosci 9 zt na rachunek bankowy
IV Liceum Ogélnoksztatcacego im. Tadeusza Kotarbiriskiego, ul. Kosynieréw Gdyriskich 8

96 1020 1954 0000 7202 0151 1096 PKO BP O/Gorzéw WIkp.
W tytule przelewu nalezy wpisaé: optata za duplikat legitymacji szkolnej; imig i nazwisko, klasa.
Zataczy¢ do wniosku kopie dowodu wptaty.
Odbiér duplikatu nastagpi w terminie do 7 dni roboczych w sekretariacie szkoty.

"W przyvpadku czesciowego zniszezenia zataczy¢ do podania
* niepotrzebne skresli¢



